MANUAL DE PROCEDIMIENTOS T

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CABORCA.

AREA DE OPERATIVA

RELACION DE PROCEDIMIENTOS

|.- MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMA DE
CLORACION Y MONITOREO DE CLORO
EN PUNTOS ESTRATEGICOS DE LA
CIUDAD.

Il.- REQUISICION, COMPRA Y ENTREGA DE
MATERIALES DE ALMACEN.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS T

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CABORCA.

POLITICAS DE OPERACION

MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
CLORACION:

« OOMAPAS CABORCA CUENTA CON UN TOTAL DE 6
POZOS CON SISTEMAS DE CLORACION PARA EL
ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE A LA
LOCALIDAD. SE CUENTA CON SISTEMAS DE
CLORACION POR INYECCION. EL ENCARGADO DE
MANTENIMIENTO DE ESTOS SISTEMAS TIENE QUE
SUPERVISAR DIARIAMENTE EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LOS MISMOS.

« SE DEBERA ELABORAR UNA BITACORA DIARIA
PARA DETERMINAR EL ESTADO DE LOS SISTEMAS
DE CLORACION DE LOS POZOS.

« EN EL SISTEMA DE CLORACION POR INYECCION
DE GAS SE CAMBIARA ALREDEDOR DE CADA 3
MESES EL TANQUE DE 900 KILOS Y CADA 15 DIAS
EL TANQUE DE 70 KILOS QUE CONTIENEN CLORO
GASIFICADO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS T

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE,

ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CABORCA.

POLITICAS DE OPERACION

MONITOREO DE CLORO RESIDUAL EN PUNTOS
ESTRATEGICOS DE LA CIUDAD:

ESTE MONITOREO SE REALIZA UNA VEZ POR
SEMANA ELIGIENDO PUNTOS ESTRATEGICOS DE
LA CIUDAD QUE SE ABASTECEN DE AGUA
POTABLE POR MEDIO DE LOS POZOS CON EL FIN
DE DETERMINAR QUE LOS NIVELES DE CLORO
SEAN LOS ADECUADOS.

SE REALIZA UN REPORTE DERIVADO DE EL
MONITOREO DE CLORO EN EL CUAL SE
DESCRIBEN LOS PUNTOS MONITOREADOS Y EL
NIVEL DE CLORO EN QUE SE ENCUENTRAN Y EN
CASO DE HABER COMENTARIOS SURGIDOS DEL
REPORTE.

EL ENCARGADO DE MANTENIMIENTO DE LOS
SISTEMAS DE CLORACION ES LA PERSONA
RESPONSABLE DE REALIZAR EL MONITOREO.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD . ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE ALCANARILLADO Y SANEAMIENTO.

(OOMAPAS CABORTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE OPERACION

RESPONSABLE:

JOSE ROSARIO GARCIA LEON

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE CLORACION Y MONIT®EO DE

CLORO EN PUNTOS ESTRAGIEOS DE LA CIUDAD.

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATOS/DOC. | TANTOS
BOMBEROS 1.-SUPERVISAN DIARIAMENTE EL ESTADO DE REPORTE DE EQUIPO| ORIGINAL
LOS POZOS INCLUYENDO EL SISTEMA DE DE BOMBEO Y
CLORACION MEDIANTE UN REPORTE DE REBOMBEO
EQUIPO DE BOMBEO Y TURNA
CONTRALORIA 2.- RECIBE REPORTE DE EQUIPO DE BOMBEO|YREPORTE DE EQUIPO| ORIGINAL

MANTENIMIENTO DE
LOS SISTEMAS DE
CLORACION

CONTRALORIA

REBOMBEO Y VERIFICA QUE SE ENCUENTREN DE BOMBEO Y
LOS SISTEMAS DE CLORACION DE LOS POZQS REBOMBEO
EN BUEN ESTADO EN CASO DE NO ESTARLO SE

AVISA AL ENCARGADO DE MANTENIMIENTO
DE LOS SISTEMAS.

3.REALIZA UN CHEQUEO DE LOS SIGUIENTES
COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DE
CLORACION DEL POZO O POZOS REPORTADOE:

SISTEMA DE CLORACION POR INYECCION POR
GAS:

- UNIDAD DE CILINDRO.

-  ROTAMETRO.

- BOMBA DE VACIO.

- INYECTOR DE GAS.

- TANQUES CON CLORO GASIFICADO.

4.-REHABILITA EL SISTEMA DE CLORACION

5-DESCRIBE EN UNA BITACORA LOS BITACORADE LOS ORIGINAL
COMENTARIOS DERIVADOS DE LA SISTEMAS DE
REHABILITACION DEL SISTEMA DE CLORACION

CLORACION Y TURNA.

6.- REVISA BITACORA DE CLOROS PARA BITACORA ORIGINAL
VERIFICAR QUE NO EXISTA PROBLEMAS Y
ARCHIVA .
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATOS/DOC. | TANTOS
CONTRALORIA 7.- REQUIERE A MANTENIMIENTO MONITOREO
DE CLORO EN PUNTOS DE LA CIUDAD.
MANTENIMIENTO DEL | 8.- REALIZA MONITOREO DE CLOROS, EL CUAL
SISTEMA DE CLOROS |SE LLEVA A CABO CON LOS SIGUIENTE$
COMPONENETES:
- TUBO DE ENSAYO.
- ACIDO CLORHIDRICO.
- TABLA DE MEDICION DE CLORO.
9.- ELABORA UN REPORTE DONDE SE REPORTE DE ORIGINAL
REGISTRAN LOS PUNTOS ESTRATEGICOS EN MONITOREO DE
DONDE SE REALIZARON LAS PRUEBAS DE CLORO
CLORO Y SE DESCRIBEN LOS NIVELES
OBTENIDOS EN ESOS PUNTOS Y TURNA.
CONTRALORIA 10.-RECIBE REPORTE DE MONITOREO Y REPORTE DE ORIGINAL

SUPERVISA QUE LOS NIVELES DE CLORO EN LA MONITOREO
CIUDAD SEAN LOS ADECUADOS Y PASA
ARCHIVO.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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FORMATOS UTILIZADOS EN EL LP
MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ¢
CLORACION Y MONITOREO DE CLORO EN

LA CIUDAD.

o REPORTE DE EQUIPO DE BOMBEO Y

REBOMBEO.

o BITACORA DE LOS SISTEMAS DE CLORACION.

o REPORTE DE MONITOREO DE CLORO.
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REPORTE DE EQUIPO DE BOMBEO Y
REBOMBEO
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BITACORA DE LOS SISTEMAS DE
CLORACION

ORGANISHD OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE A Y & DE CABORTA

BEITACORA CLORACION DE FDZOS
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REPORTE DE MONITOREO DE CLORO

oaomapas

caborca

MONITOREO DE CLORO RESIDUAL EN AGUA POTABLE, REALIZADO EN

LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA LOCALIDAD DEL

AL

H. CABORCA, SONORA.

MONITOREO REALIZADO EL DIA

1.- CLINICA SANTA MARIA
ZONA DENSAMENTE POBLADA

2.- CALLE 20 DE NOVIEMBRE Y 27 DE AGOSTO, COL. BARAJAS

ZONA DENSAMENTE POBLADA
3.- CERESO LOCAL, AVE. KINO Y CALLE PROGRESO
ZONA PERIFERICA
4.- ESCUELA PRIMARIA FRANCISCO VILLA AVE. W
ZONA PERIFERICA
5.- CALLE CUARTA ENTREHE
ZONA DENSAMENTE POBLADA
6.- COLONIA TIERRA BLANCA
ZONA PERIFERICA
7.- POZO DE AGUA EL VENTARRON
ZONA PERIFERICA PUNTO MUERTO
8.- ZONA DE TOLERANCIA
PUNTC MUERTO
9.- CALLE CUARTA Y AVE Z
PUNTO MUERTO
10.- AVE. ATIL E/15Y 16, INF. ESPERANZA
ZONA DENSAMENTE POBLADA
11.- CALLE 10 Y AVE. JALISCO, COL. INDUSTRIAL
ZONA DENSAMENTE POBLADA
12.- CALLE 15 Y AVE. K, COL. ORTIZ
ZONA DENSAMENTE POBLADA
13.- CALLE 20 Y AVE. 8, COL. DEPORTIVA
ZONA. DENSAMENTE POBLADA

14.- CALLE 20 Y AVE. QUIROZ Y MORA, COL. LAZARO CARDENAS

ZONA CON FUGAS FRECUENTES
15.- CALLE 26 Y AVE. MARTIRES
ZONA DE BAJA PRESION

16.- CALLE 26 Y PEDRO GASTELUM (KINDER) COL. SANTA CECILIA

ZONA DE FUGAS FRECUENTES

17.- CALLE NUEVO LEON Y FUERZA AEREA (ESC.) COL. AVIACION

ZONA DE BAJA PRESION

18.- CALLE AGUASCALIENTES Y NARANJO (EXP.) COL. LA HUERTA

ZONA PERIFERICA

“COMENTARIOS”
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO:

MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE CLORACION Y MONIT®EO DE
CLORO EN PUNTOS ESTRATEGICOS DE LA CIUDAD.

MANTENIMIENTO DE

BOMBEROS CONTRALORIA LOS SISTEMAS DE
CLORACION
< INICIO >
v
Supervisa diariamente e
estado de los pozos y
elabora reporte de equip
de bombeo y turna 0
Reporte de equipo dg
hnmh—e’t/_
A 4
Verifica el reporte de
bombeo para supervisar
gue se encuentre en
buen estado el sistema
de cloracion
0
Reporte de equipo d »\Archivo
hombhe
Realiza un
NO chequeo de los
sistemas de
cloros
A 4
2
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE CLORACION Y MONIT®EO DE
CLORO EN PUNTOS ESTRATEGICOS DE LA CIUDAD.

MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE

CONTRALORIA
CLORACION
1
Rehabilita el sistema ¢
sistemas de cloracion
Adanadn
A\ 4
Describe comentarios
obtenidos de la rehabilitacion
en una Bitdcoradelos |0 v
sistemas de cloracion y tui Verifica en la bitacora de
. » cloracion que se soluciona €|
Bitacora de cloracion problema 0

RitAcora de cloracic

A 4
v Requiere a

Realiza monitoreo con lo$ mantenimiento
siguientes componentes monitoreo de cloro
tubo de ensayo, acido en la ciudad

clorhidrico, tabla de
madirinn da erlare

archivo
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO:  MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE CLORACION Y MONIT®EOQ DE
CLORO EN PUNTOS ESTRATEGICOS DE LA CIUDAD.

MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
CLORACION

CONTRALORIA

2

|

Elabora un reporte del
monitoreo de cloro
anotando puntos moni
toreados y niveles de
cloro y turna

Monitoreo de cloro

Archivo /

v
Recibe reporte de monitoreo \
supervisa que los niveles de| g
cloro sean los adecuados en Ips
puntos moni toreadc

Monitoreo de cloro

\_/
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