MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AREA DE CONTABILIDAD

RELACION DE PROCEDIMIENTOS

|.- REGISTRO DE INGRESOS.

ll.- PAGO A PROVEEDORES.

lll.- PAGO DE IMPUESTOS IVA, ISPT, ISR
RETENIDO, IVA RETENIDO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS T

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

|.- REGISTRO DE INGRESOS.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LP

POLITICAS DE OPERACION

DIARIAMENTE SE DEBERA ELABORAR EL
CORTE DE CAJA DE ACUERDO A LA
INFORMACION DE LA DOCUMENTACION
PROPORCIONADA POR EL DEPARTAMENTO DE
CAJAS Y CON BASE A DICHA DOCUMENTACION
FORMULAR UNA POLIZA DE INGRESOS PARA
LA SUPERVISION Y REGISTROS DE LOS
INGRESOS DEL DIA, ASI COMO UNA POLIZA DE
DIARIO CON LOS REGISTRO DE LOS DEPOSITOS
REALIZADOS DIARIAMENTE DE DICHOS
INGRESOS.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD :

(OOMAPAS CABORTA

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE ALCANARILLADO Y SANEAMIENTO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :

REGISTRO DE INGRESOS.

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATOS/DOC. TANTOS
DEPARTAMENTO  |1.- RECIBE LOS INGRESOS DIARIOS RECIBOS DE COBRO | ORIGINAL
DE CAJAS ORIGINADOS POR:
A) COBRANZA DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO. FACTURAS ORIGINAL Y
B) POR RECONEXION DE SERVICIO. COPIA
C) POR CONVENIOS ELABORADOS CON
USUARIOS.
D) POR CARTAS DE NO ADEUDO.
E) POR COBRO DE CONTRATO DE AGUA
Y DRENAJE.
F) COBRANZA DE OBRA  POR
COOPERACION DE AGUA Y DRENAJE.
G) COBRANZA POR VENTA DH
MEDIDORES.
H) CAMBIO DE NOMBRE EN CONTRATOS.
) VARIOS.
2.- EFECTUA DIARIAMENTE EL CORTE DE CAJA, DESGLOSE DE | ORIGINAL
OBTENIENDO UNA SERIE DE REPORTES DHL INGRESOS
SISTEMA DE COBRO Y TURNA:
REPORTE DE ORIGINAL
REPORTES: INGRESOS DEL DIA
A) DESGLOSE DE INGRESOS. REPORTE DE ORIGINAL
B) REPORTE DE INGRESOS DEL DIA. DONATIVOS A
C) REPORTE DE DONATIVOS A BOMBEROS. BOMBEROS
D) REPORTE Y BOLETAS DE AJUSTES DEL
DIA REPORTE DE ORIGINAL
E) REPORTE DE  JUBILADOS Y AJUSTES DEL DIA
PENSIONADOS.
F) RECIBOS DE COBRO. REPORTE DE ORIGINAL
G) FACTURAS. JUBILADOS Y
H) FORMATO DE CORTE DE CAJA. PENSIONADOS
) CONSOLIDADO DE INGRESOS.
RECIBOS DE ORIGINAL
COBRO
3.- REALIZA AL DIA HABIL SIGUIENTE EL FACTURAS. ORIGINAL
DEPOSITO DE INGRESOS EN BANCOS,
MEDIANTE UNA FICHA DE DEPOSITO Y TURNA CONSOLIDADO DE| ORIGINAL
INGRESOS.
FORMATO DE ORIGINAL
CORTE DE CAJA
FICHA DE DEPOSITO | ORIGINAL Y
COPIA
CONTABILIDAD 4.-RECIBE REPORTES Y COPIA DE LA FICHA DEPOLIZA DE INGRESOS| ORIGINAL Y
DEPOSITO, ELABORA LA POLIZA DE INGRESOS COPIA
REPORTES DE CORTE ORIGINAL

DE CAJA

FICHA DE DEPOSITO

CLydA

TOUCO




DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATOS/DOC. | TANTOS
5.- SUPERVISA LA POLIZA DE INGRESOS Y LOSPOLIZA DE INGRESOS| ORIGINAL Y
REPORTES DE CORTE DE CAJA. COPIA
REPORTES DE CORTE ORIGINAL
DE CAJA
6.- SOLICITA EL REPORTE DE INGRESOS POR
FECHAS.
FACTURACION 7.- OBTIENE DEL SISTEMA DE AGUASIST EL REPORTE DE ORIGINAL
REPORTE DE INGRESOS POR FECHAS Y TURNAINGRESOS POR FECHA
CONTABILIDAD 8.- RECIBE REPORTE DE INGRESOS POR FECHA REPORTE DE ORIGINAL
Y VERIFICA EL TOTAL DE LOS INGRESOS CONINGRESOS POR FECHA
LA POLIZA DE INGRESOS Y FICHA DH
DEPOSITO. POLIZA DE INGRESOS| ORIGINAL Y
COPIA
FICHA DE DEPOSITO COPIA
9.- CON LAS FICHAS DE DEPOSITO ELABORA POLIZA DE DIARIO ORIGINAL
UNA POLIZA DE DIARIO DONDE SE REGISTRAN
LOS DEPOSITOS REALIZADOS CON RESPECTO|AFICHA DE DEPOSITO COPIA

LOS INGRESOS DEL DIA Y PASA AL ARCHIV(Q
TODA LA DOCUMENTACION GENERADA DEL
REGISTRO DE INGRESOS.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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FORMATOS UTILIZADOS PARA EL I.P
REGISTRO DE INGRESOS. ¢

RECIBOS DE COBRO.

FACTURAS.

DESGLOSE DE INGRESOS.

REPORTE DE INGRESOS DEL DIA.

REPORTE DE DONATIVOS A BOMBEROS.

REPORTE Y BOLETAS DE AJUSTES DEL DIA.

REPORTE DE JUBILADOS Y PENSIONADOS.

FORMATO DE CORTE DE CAJA.

CONSOLIDADO DE INGRESOS.

FICHA DE DEPOSITO.

POLIZA DE INGRESOS.

REPORTE DE INGRESOS POR FECHA.

POLIZA DE DIARIO.
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RECIBO DE COBRO

109

RECIBO NUMERO
1366
Vencimiento
Usuario GLORIA MOZQUEDA JIMENEZ : ‘. . i8!S 27IFEBI2007
Domicilio  ¢.25/A. SOTELO Y Q Y MORA #5 v Secuencia
Colonia 1 gTA. CECILIA CP. 00 i 19 15
Contrato 544 Cuenta 019019019 00030 Mes Facturado
RFC. Clave Cat. ENERO=>/2007 \:.u SZLOLE ST DM _VHONOS VOMOSYD H 00BCE OU-Z1-ZLC Xvd G8:0L-Z/€ 131 OHLNAD TI0D “BiN ir ON YHOW A ZOMIND AV V'S NNVOS STIWIOHINOD SOSINaN
INFORMACION DEL CONSUMO wy 2 ‘mJ
Periodo de Lectura Medidor No | Lectura Anterior| Ultima Lectura | Consumo M3 o mm F\._ ﬁ 3
180104 30 SEx? § - @
Fecha UIL Pago imports UIt. Pago Pariodo de Facturacion m m 5 g & ” ,ch ? W.m o
15/DICI2006 71.70 NOVIEMB/2006 2352 M o 2 ey "~ - =2,
Suwigg R D3 QO |\ Q| >lu
Giro  CASA HABITAGION... Diam. Toma | 2" Tarifa DOMESTICA = = = & M ~ r.w u, 3 J j o 8 WCMMM
; o & & S |
DETALLE DE FACTURACION 7)) £ GE m @ 2 z 5 ! LAY s Mmmw
S = a1 = Q 0
SALDO POR SERVICIO 69.70 A = MW_ A.m > e | & £z m 3 8 - e v w.mam
SERVICIO AGUA Y DRENAJE 91.94 w..awm ui Sohn & == = |3 S| =2 < < I T3as
RECARGOS 6.97 =T ge M..J._( o= lI@Y] |88 [2|& 5 =k roge
MWWAWW 1) 8 g =|= 218 Wb S o= e 2
DONATIVO A BOMBEROS VOLUNT. 2.00 U =Sz M = w @) = Tz x| E= =] = e & mmm
a oo S = il [ %) o|a|e S8 |w 7 3
S=Epgz 8 [ @ [1BB|5z|elelzla|S e
2288 g 4+ 552228228 |w b SR
o m o e -F ¥ 4aisiz|lz &= W b o S
BFC"s 2 | ) T =& sS|lelw|lg|g|2]|S | 283
[ E= v ] ; QI IG|ZISIZNEIZIGIS|S E
297 @ 20k HAEHEEIHEEHEEEE | 2
= a W/ P dlglas|S|8 | e|oa|m|a S { S=<
<C B0 R BE A= PEaE i
N =] p o =P | = B S
Ll { 7 —_ &
[EFECTOS FISCALES AL PAGO - PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION Sub-Total del Mes | 170.61 F \ \U,ﬁ/ i _/@ Q _q Vd IMM
AVISO IMPORTANTE: WA S 0.00 35 J h . g2
PAGUE A TIEMPO.... TOTAL DEL MES | $ 17061 $ 4y Pl | “WH34 Mmm
EVITE SANCIONES, GRAGIAS. D s 52 x Z2 g @ 900 NNF 7] i 53
REPORTE DE FUGAS DE AGUA Y DRENAJE TOTAL A PAGAR § 170,61 W W = =] Kl m o e wum
CUIDRLAL oo i 2 E @S 06 E S5 3! assood2 VG g0
= m w [T w m w 'SAW va 30 svia w_mu HIAWH 3 ”m
8 B 2z 33 3| medetie cwarng ; T
ATRASOS >> 01 _ 7 ___:___
oy

DETALLE DE FACTURACION

3 Ancte !.:_!!!r_!
Cuenta Titular del Servicio
019 019 019 00030 GLORIA MOZQUEDA JIMENEZ
Medidor Domicilio
180104 C.25/A. SOTELO Y QY MORA #5
Vencimiento Importe

001366 27/FEBI2007 170.61




DESGLOSE DE INGRESOS

E0h paEsS —~ =

ORGANISMO OFERADOR EN: H. ABORCA SON. FECHA: Z1/MAY/2006
DESGLOSE DE INGRESOS DEL DIA: Z1/MAY/2006 CAJA NUM: m1

kb S R R R R R R S R e R R R R R R R e e
POR SERVICIOS. ...

SALDOS FOR CONVENIOS...... L
SALDO POR SERV. DE AGUA... 10, 437.57
SALDO POR SERV. DE ALCANT. 3, 649. 42
IMPORTE MENS. DE AGUA..... 8, 396. 66
IMPTE MENS. DE ALCANT..... 2,637. 20
IMPORTE DE I. V. Aeveenens G, 8802, 93
IMPORTE DE RECARGDS. «u s . 1,648, 56
OTROS INGRESDS. . ....

CAMBIOS DE NOMBRE. . .ovusw. 174, @0
CAMBIOS DE TOMA: e v e v vennn. oD, B0
CARTAS DE NO ADEUDO. » v usw. @2, R
REFPARACION DE SERVICIO. ... 0. o
RECONEXION DE SERVICIO.... 1, 460, 22
PAGOS VARIOS...... R 212, B87. B0
ML L T B By winins vt sois €2, 124, 37
LICENCIAS Y PERMISOS. ... .. o2, O
HONORARTIDS . « v v v v e svnnuena D2, Qi
CERTIFICACION DE PLANOS. .. 0. D@
OTROS INGRESDS COAPAES. .

CREDITOS DE OBRAS. «vevuen 0. O
CC CONT AGUA POTABLE...... o0, o
CC CONT ALCANTARILLADD. ... 2@, 0@
CC CONT AGUA Y ALCANT..... 5@, 20
CC INST. DE MEDIDOR. v ouass 2@. @2
CC REHAB. DE TOMA::wuesna. 0. D2
CC REHAB. DESC DRENAJE.... 46. 56
CC INFR. AGUA Y ALCANT.... 100, 00
CC OBRA AGUA POTABLE...... oQ. A
CC OBRA ALCANTARILLADO. ... o0, B
T INALC T e o2, 20

TOTAL. DE INGRESOS. 2is s asaws 116,592, 27

B I g = T R S - TSR e

POR CONVENIUB. %o asiuana Q.
FOR SERVICIO DE AGUA..... 6, 07,31
FPOR ALCANTARILLADD. v s 4« s« &y 102 62
POR: I, ¥ Heissmnasnninks S48. 17
POR RECARBES, » o o stz nswune o6/ . 856
FOR OTROS (multas y recx) el
PUOR CONTRATS. s v cuvsubnun . Qg QA
POR OBRAG &5 o waeuism vms v salie @@, @2
TOTAL. DE AJUSTES. .« waas vs 9, 219. 66

TL.PAGOS REG. 133 TL. REC DUPL. £9
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REPORTE DE INGRESOS DEL DIA

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DP—ESTADD DE SONORA

SISTEMA OPERADOR DE AGUA POTRBLE EN: H. CAB.

REPORTE DE INGRESOS DEL DIA: 31/MAY/2006
B R R R R R R R A8

TOTL/IVA  TOTL/OTROS ~ TL/RECARG
B L T e e B ST e L B T E P e P PP

CONC —-CUENTA—--  RECIBO

101 012 012 012 00748 B44129
182 011 911 011 24500 843798
183 012 812 012 11085 B4S164
104 817 817 817 05478 47578
1835 17 817 017 05478 B4BSB8
106 017 017 817 03478 4757
187 209 009 009 02200 47581
108 009 909 009 00200 842064
189 006 06 006 BEG21 B4D13S
110 @15 015 015 02540 847662
111 217 917 017 05810 B4BE16
112 017 817 017 85780 848609
113 995 205 005 05300 839331
114 204 904 004 0O6EG 837978
115 004 004 004 03807 B3B296
116 @10 010 010 03500 843302
117 812 012 912 83381 B44782
118 213 819 019 08885 50301
119 004 004 004 0G4S B3863S
120 010 @10 010 01280 843076
121 827 @27 827 06929 852177
122 @22 002 002 03035 BIET42
123 @04 004 004 @S330 A38429
124 @19 219 819 04605 849962
125 406 406 406 47582 47582
126 827 @27 027 @6810 832161
127 012 212 Q12 00B4D B44148
128 010 018 010 0365 B429ES
129 823 023 023 0B4S B51232
130 019 019 019 04461 849885
131 016 016 016 GR350 848081
132 207 807 007 V@245 B4B2EE
132 018 018 @18 21320 849148
134 @26 026 @26 00815 851801

TOTAL GENERAL ====

TL/SUMA DE PAGDS===)
TOTAL SUMA DEL CORT

DIFERIENCIR =====

TOTL/SERV

34,85
69,70
366. 50
00.00
197.18
00.00
02,
193.23
224,45
91.66
214,39
209. 10
E9.70
113,40
8,914, 47
139,49
67.21
198. 46
92.26
64.38
0. 00
820. 61
146. 30
79.30
2. o0
69.70
43.87
170.62
69.79
£9.70
94,64
64.20
76.55
139.40

25, 120, 65

« SON,

2. 00
00. 00
00. 0@
00, 29
0. 0@
0e. o2
00.00
00.00
00.900
22, 0@
22,02
2. 00
20.00
00. 20
661,96
00.00
00.900
20. 02
2. 02
00. 00
0. 00
B2, 06
20. 0@
20.00
T2.72
0. 00
00.30
20. 00
00.00
00. 00
20,00
0. 00
0. 00
80.00

6,080.93

CAJA:

0e. 00

80, 20

00. 02
00. 20
@0.00
727.28
450,20
00. 20
00,00
20. 02
20. 00
00.00
0. 00
80.00
0. 02

82, 942,13

o1

0e. 00
0. 00
25. 94
20.09
17.82
00.00
00, 02
14,77
13.94
08, 34
14,47
13.94
00.00
0. 00
637.51
6. 97
02. 08
89.92
07.74
00. 00
02,00
2l. 12
85,75
13.97
0o, 80
2. 00
03.83
10.09
20,
0. 00
03,36
5. 8o
2, 00
6. 97

1,482.56

34,85
0. 00
00. 00
00. 00
02, 02
0. 00
be. o0
00, 00
00,00
02. 62
02. o0
0. 00
0. 00
2. 20
8, 356. 86
0. 00
34, 83
0. 00
00.00
34,83
0. 08
2. 02
2. 20
2. on
0. 00
0. 00
00.90
00. 0@
00. 00
00. 00
00.00
09.00
2. 00
08,00

9,219, 66

34,83
69.70
352.84
90. 00
215. 00
185. 00
90. 09
208,00
238.39
100, 0@
228,86
223,84
£9.70
113,40
10,213.94
146,37
67.21
208. 38
190. 00
64.38
300. 00
329.79
152.85
9.37
800, o2
519.90
50. 00
188.71
£9.70
69.70
98. 00
70.00
76,55
146,37

116, 426,27
116, 426,27
116,592, 27

166. 09

PRGINA:
FECHA: 31/MAY/co06

34,85
£9.70
292,85
9. 00
215.00
185.00
90. 00
288, 00
238, 40
100, 00
228,85
223.05
£9.70
113.40
10,213.95
146, 35
£7.20
208. 40
100,00
B4, 40
300, 00
329, 80
15205
%.35
800, 00
519,90
50. 00
160,70
§9.70
£9.70
38. 00
70.00
76.55
146,35

116, 426.25

(!X}

TL/RJUSTE  TOTAL/PAGD  PAGO/REDOND DBS TP

R R R R I R R R R R s s s Bl s s s R e e s R
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REPORTE DE DONATIVOS A BOMBEROS

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADD DP*TSSTADD DE SONCRA ~~  PAGINA: @3
SISTEMA OPERADOR DE ABUA POTABLE EN: H. CABL. .« SON, HR: 31/MAY/2005
REP. DE DONATIVOS A BOMBEROS DEL DIA: 31/MRV/2006 CAJA: 01

R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R

CONC -—-CUENTR——- RECIBO RECARGDS.  DONATIVOS  TOTAL GRAL
B R R F O R R R R R R B 8

127 812 012 012 00840 B44148 03.83 29. 00 23.83

128 010 210 010 Q@3S 842965 10.09 02. 00 12.09
129 823 023 923 80845 851232 0.0 2. 00 22,20
130 219 819 019 04461 849885 0. 00 82.00 2. 0@
131 016 @16 016 09360 848081 03. 36 22. 00 85. 36
132 007 087 087 00245 840266 5. 82 0. 00 85.80
133 018 @18 018 01320 849148 00. 02 2. 00 02.00
134 @26 926 @26 08815 851801 06. 97 ez. 20 88.97

TOTAL GENERAL ====} 1,482.56 166. %/’1,648.56

REPORTE DE AJUSTES DEL DIA

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADD DP—SSTADD DE SONDRA 7 PAGINA: @1
SISTEMA DPERADOR DE AGUR POTABLE EN: H. CAB. 4 SON. FECHR: 31/MAY/2006
REPORTE DE AJUSTES DEL DIR: 31/MAY/2006 CONCEPTO: TODOS EN GENERAL CAJA: @1

FEERE R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R

CONC ---CUENTA--——- RECIBD CONCEPTOD T. Al. CONV. T. AJ. AGUA T. AJ. DREN TL. AJ. IVA  TL. OTROS TL. AJUSTES
HE R R R R

19 209 009 009 03915842489 JUB/PENS... 9. 09 25, 81 09. 04 00, 0@ 00. 02 34.85
25 @13 213 913 00836845337 JUB/PENS. .. 2. 00 . 81 29, 84 82.09 00. 20 34,85
33 803 903 883 91756837538 JUB/PENS... 2@. 20 25. 81 09.04 2. 00 20. %2 34.85
41 @11 @11 911 03440 B4368 ACUERDD.... 0. 60 122,83 , 42,99 22,20 15.20 181.02
43 D@2 202 002 0362@836615 ACUERDO.... 0@. 20 67,93 23.78 60.00 88.29 100. 09
47 02 D02 002 01082836123 ACUERDD.... 0. 20 67.15 23.50 20,57 28.78 100. 90
B4 @& 006 0O QOALBR391D JUB/PENS... 0. 02 25, 81 09. 04 80,00 00.20 34.85
93 819 019 019 14723850371 ACUERDD.... 0. 00 114, 49 40, 04 00,00 13.69 168.13
94 212 012 012 0100@844173 JUB/PENS... 0. 00 25.81 03. 04 00,00 0. 00 34.85
98 005 005 005 006BEAIRTA4 JUB/PENS... 00.00 25. 81 89, 04 20.20 20,00 34.85
181 212 812 @12 02740844129 JUB/PENS... 0. 82 25.81 @9.04 0@, 00 0. 00 34.85
115 004 004 024 03807838295 ACUERDO.... 20, 20 5,402.71  1,890.95 341,60 521, 6@ 8, 356. 86
117 012 012 @12 93381844762 JUB/PENS... 0. 62 25, 81 89. 04 0@, 20 0. 00 34.85
120 010 210 010 91280843076 JUB/PENS... 20.00 29,81 83. 84 @o. ad 02. 00 34, 85

TOTAL GENERAL ====) 00. 00 6,807.31  2,182.62 542,17 367.56 9,219.66
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REPORTE DE JUBILADOS Y PENSIONADOS

BOLETAS DE AJUSTES

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DE CABORCA, SONORA.

T oomapas CALLE OBREGON No. 106 OTE, TEL. 01 (637) 372-53-32
caborca 83600 H. CABORCA, SONORA, MEXICO
R.F.C. OOM-920102-JI5 EFECTOS FISCALES AL PAGO
5 NUMERO DE CUENTA: No. DE RECIBO:

=1

3 IMPORTE FACTURADO $
# RECIBI DEL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE, AL-
g CANTARILLADO Y SANEAMIENTO EL AJUSTE POR LA CANTIDAD DE:

FISC)

5
2 SEGUN TIPO DE MOVIMIENTO CARGO (+) O ABONO (1)
& POR CONCEPTO DE:
2 REZAGO:

2 IMPORTE AGUA:

T

=
=
o
)
—
m
o
I
m
g
m

IMPORTE . V. A. 7/ AGUA:

€ 8 B B H H B

EBIENDO PAGAR LA CANTIDAD DE: §
ORRESPONDIENTE AL MES DE:
AUSA DEL AJUSTE:

N2

RECIBIO AJUSTE:

139386

LA REPRODUCCION NO AUTORIZADA DE ESTE COMPROBANTE CONSTITUYE UN DELITO EN L

1C-11783

AUTORIZO: UsSuUARIO

AUTORIZO:

DIRECTOR

FOLIO: DEL 19001 AL 21000
IMPRESO EN MAYO 21 DEL 2003 EXPIRAN: EN MAYQ 21 DEL 2005
NUMERQ DE APROBACION DEL SISTEMA DE CONTROL DE JEFE DE COMERGCIALIZACION
IMPRESORES AUTORIZADOS 2664742

SE INCLUYD LA AUTORIZACION EN LA PAGINA DE INTERNET DEL SAT 6 DE MARZO DE 2002

IMPRESDS COMERCIALES SCANN. S.A. AV. QUIROZ ¥ MORA No, 47 NTE. COL, CENTRO TEL 372-10-85 FAX 372-12-80 #3800 H CABORCA SONORA R.F.C.IC5-810728-E61
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REPORTE DE JUBILADOS Y PENSIONADOS

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADD P~ ESTADO DE SONORA

SISTEMA OPERADOR DE AGUR POTABLE EN: H. CAb. ..A SON.

REP. DE RJUSTES POR JUB/PENS DEL DIA: 31/MAY/2006 CRJA: o1
PSR R O R O R R R R R R R R R R R R R R R R R R IS

CONC --—-CUENTA-—- RECIBD T. AJ. CONV. T. AJ. AGUA T. AJ. DREN TL. AJ. IVA  TL. OTROS TL. AJUSTES
R R R R RO O R R R R TR

PAGINA: 01
_CHR: 31/MAY/coe

19 009 009 209 02913 B42489
25 013 013 013 20836 B4533

33 003 223 003 01736 837538
84 200 006 006 0OOED 839810
94 12 012 01000 844173
98 005 0@3 005 BBRBO B3B784
101 912 812 212 00740 B44129
117 212 212 D12 03381 B44782
120 210 @10 010 21280 043076

:===f

TOTAL BENERAL

o0.00
0. 20
20, 00
02.00
00,00
2. 00
0o.00
00.00
00, 090

00. 0@

25, 81
25.81
25, 81
23.81
5. 81
23. 81
25, 81
25.81
25. 81

232. 29

29,04
09. 04
29.04
09, 04
3. 04
09.84
89.04
@9. 84
09,24

81.36

00.00
00,00
00,00
20, 00
0. 08
00. 00
0. 00
00. 0@
22.00

20,00

@, 00 34, 85
20,00 34.85
oo, 00 34,85
20, 00 34,85
0o, 00 34.85
00. 00 34,85
00.00 34.85
0. 00 34.85
0. 20 34,85
02,00 313,65

FICHA DE DEPOSITO

& Santander

MARCAR UNICAMENTE UN CUADRQ EN CADA Of

~ ‘ Depoésito/Pago

iz (LLENAR UNA FICHA POR CADA TIPO DE DEPOSITO/PAGO)

NUMERO DE CUENTA O TARJETA DE CREDITO | DEPOSITOIPAGO TIPO DE f
B ‘ 3 e ‘ |~ | con: [ CHEQUES DE SANTANDER CHEQUES DE MONEDA: MONEDA DOLARES
;, ‘ 5 D Y L (€ jf)r | | 5 L YIoEFECTIVO OTROS BANCOS NACIO! EUA,
NOMBRE DEL CLIENTE BANCO No. DE CUENTA CHEQUENo. | s, IMPORT#
e A condler [ES Son3oueed X748 O VRV o \P0. 20
2 \n sZoczanleasd X1 US ¥ RY 5 o HaTe)
B L SOB Y § et il s e : ‘ E | i
ESTA FICHA SERA VALIDA CUANDO CONTENGA L.A IMPRESION DE NUESTRA 4 \ % 1
MAQUINA CERTIFICADORA, EL SELLO Y FIRMA DEL CAJERO RECIBIDOR, 5 ] £T™ \ ¥
LOS DOCUMENTOS DE OTROS BANCOS SE RECIBEN SALVO BUEN COBRO Y = —=>F et J
QUEDAN SUJETOS A VERIFICACION POSTERIOR CON RESPECTO A SU IMPORTE Y 6 ] :_,
5U RECEPCION TAMBIEN SE SUJETA A QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA 7 | ‘ ; ! PR T
SU PRESENTACION EN LA CAMARA DE COMPENSACION ELECTRONICA. 4 _' ta I :
NOMBRE DEL DEPOSITANTE O PAGADOR TOTAL DE DOCUMENfOS " { Y 8] ) =i
EFECTIVO. Lo\ BG E)‘
REFERENCIA i S e S
TOTAL DEL DEPOSITO LIRS U8
DEﬂomo EFVOIGHQ Nc on mmi' onmm suo opam%m. DE AGUA P. iwibiags
*E 0938420

.—"7 \u‘\-‘CI&\-‘C‘%
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(GREANISMO OFERADOR MUNICIFAL DE AGUA POTARLE

ALCANTARILLAGDD Y SONEAMIENTO DE CABORCA

H. CARGRCA, SONORA., A DE DE 19 3
INGRESE TOTAL oo e o o ot o o e ¥ &
TOT. FICHAS DE DEROSITO ——w-)3
NO BRARNCOD IMPORTE
CH.

TOTAL IMRORTE RECIRIDD

BN CHEDUE B
TOTAL EFECTIVO ——m—meeee e Y4

DE ¢ 500,00

Y _ DE $  Zpg. g

DE  $ 12;.02

R DE & -Zp. o

DE ¢ ~iz. 0@

. DbE % --E.00

_____ DE % --—1.0@

DE ¢ oD

; DE ¢ -———.20

e . DE & -—.10

_ DE ¢ === 05

SUMAS IBUALES ——raeein 3%
ENTRESBD RELILIBIO
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CONSOLIDADO DE INGRESOS
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POLIZA DE INGRESOS
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REPORTE DE INGRESOS POR FECHA

118



POLIZA DE DIARIO
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE INGRESOS.

DEPARTAMENTO DE CAJAS

< INICIO >

A 4

Recibe los ingresos
del organismo

originados de los |O v
pagos de usuarios. Realiza la ficha y
el deposito diario
Recibos de cobro  |© > CLIENTE dpennrpqn ©
Ficha de deposito 1
Facturas BANCO <
Ficha de deposito
Facturas ]
A 4
Efectla el corte de caja
obteniendo una serie de v
reportes O
Desglose de ingresos 2
O
eporte de ajustes del digO

Reportes de rie jubilados y pensionO

corte de caja

cibos de cobro

solidado de ingresofO

maja
- —T ] 120




DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE INGRESOS.

CONTABILIDAD FACTURACION

1

|

Recibe reportes de corte
de caja y copia de ficha v
de deposito una vez Obtiene del sistema de
realizado y elabora la Aguasist el reporte de
poliza de ingresos O ingresos por fecha y o
turna
Reportes de corte de caj; . )
1 Poliza de ingresos
- - //_
Ficha de deposito o I
Pdliza de ingresos
l 3
Supervisa la poliza de
ingresos y los reportes
de corte de caja O
Pdliza de ingresos 0
Archivo
Reportes de corte de caja
NO Correcta? S|
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE INGRESOS.

CONTABILIDAD

2

|

Recibe reporte de
ingresos por fecha y
verifica el total de los
ingresos con la péliza d
ingresos y ficha de

11°)

deposito e}
Archivo Reporte de ingresos por fech%
|\Pc')liza de ingresos 1
- —
; Ficha de deposito
-
Elabora una pdéliza de
diario para registrar
ingresos del dia 1
Archivo
Ficha de deposito o >
Poliza de diario
S —

C FIN

NI
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