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JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

I.- INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal,
tiene como propdsito de presentar en forma integral la estructura orgdnica y su
funcionamiento.

Este documento es de observancia general, como instrumento de informacidn y consulta en
todas las tareas que conforman.

El manual es un medio de familiarizarse con la estructura orgdnica y con los diferentes niveles
jerdrguicos que conforman esta organizacién. Su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las dreas que la integran y evitar la duplicidad
de funciones.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual deberd ser actualizado cada seis

meses O en su caso, cuando existe un cambio orgdnico funcional al interior de esta
dependencia.
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Il.- ANTECEDENTES

Los Ayuntamientos tienen la facultad y obligacién de prestar en sus respectivas jurisdicciones y en
los términos fijados en las leyes relativas al servicio de Seguridad Publica y Transito, por tal motivo se
crea a nivel Municipal la Jefatura de Policia y Transito Municipal, la cual tiene como objetivo el de
asegurar y proteger los intereses de la sociedad, el orden y la tfranquilidad publica.

En la Administracién 2003-2006, Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal esta integrada
por las siguientes unidades administrativas: Jefatura de policia Preventiva y Transito Municipal, Sub
Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal, Area Administrativa, Comandancia de Unidad
Preventiva, Comandancia de Unidad de Transito, Grupo Operativo, departamento de Estadistica y
Delegaciones de policia en los Poblados Plutarco Elias Calles y Griega, el Desemboque y Puerto
Lobos.

Dicha estructura obedece al crecimiento poblacional del Municipio, lo que conlleva a un
incremento en la demanda de servicios de Seguridad Publica.

En la administraciéon 2006-2009, se elimina el departamento del Grupo Operativo Muncipal.
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lll.- BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.
Ley General de Poblacién.

Ley Federal del Trabajo.

Ley que reforma diversas disposiciones de la Constitucidon Politica del Estado Libre Soberano de
Sonora.

Ley Orgdnica del Ministerio Publico.

Ley General de Salud.

Ley Orgdnica de la Procuraduria General de la Republica.

Ley de Transito y Transporte para el Estado de Sonora.

Ley de Gobierno y Administracion Municipal.

Ley de Planeacion del Gobierno del Estado de Sonora.

Ley de Seguridad Publica para el Estado de Sonora.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

Ley de Trdnsito del Estado de Sonora.

Ley de Salud del Estado de Sonora.

Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente para el Estado de Sonora.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Sonora.
Ley que crea el Consejo Tutelar para Menores del Estado de Sonora.

Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y de los Municipios.

Ley del Servicio Civil para el Estado de Sonora.

PROPIEDAD DEL H. AYONTAMIENTO DE CABORCA 4
PARA USO DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION GUBERNAMENTAL




JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios relacionados con bienes
muebles de la Administracion Pdblica Estatal.

Ley que autoriza la creacién de la Comisaria Plutarco Elias Calles, Municipio de Caborca.
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Caborca.

Plan Estatal de Desarrollo 2004 - 2009.

Plan Municipal de Desarrollo 2007-2009.

Bando de Policia y Gobierno Municipal.
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IV.- ATRIBUCIONES

LEY DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION MUNICIPAL
SECCION I
DE LA JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA

ARTICULO 93.-Al frente de la policia preventiva municipal habrd un jefe, el cual serd responsable
de la administracion y organizaciéon de la corporacion de seguridad publica del municipio asi
como del mantenimiento de la disciplina interior su nombramiento y el dmbito de sus
competencias serdn defendidos conforme lo disponga la constitucidn politica del estado, esta ley
y la ley de seguridad publica para el estado de Sonora y demds ordenamientos aplicables.

BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO
TITULO DECIMO DE SEGURIDAD PUBLICA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 149.- Corresponde al Ayuntamiento, con el Congreso del Estado la eficaz prestacién del
Servicio de Seguridad Publica en el Municipio.

ARTICULO 150.-El mando supremo de la Policia Preventiva y de Transito lo ejerce el C. Presidente
Municipal, conforme lo dispone la Constitucion Politica del Estado de Sonora.

ARTICULO 151.-Las Corporaciones a prestar el Servicio de Seguridad Publica en el Municipio son:

l.- La Policia Preventiva.

Il.- La Policia de Transito Municipal.

lll.- El Cuerpo de Bomberos.

Los Cuerpos de Seguridad Publica quedaran integrados en una Dependencia de la
Administracién PUblica Municipal Directa y adoptara el nombre de Jefatura de Policia y Transito
Municipal.

ARTICULO 152.- Al frente de la Jefatura de Policia habrd un Jefe que adquirird la Jerarquia del Jefe
de Policia Preventiva y Transito Municipal, el cual para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliard de personal de linea, asi como de los demds Funcionarios y empleados,
que tendrdn las atribuciones que les seiala la Ley de Seguridad PUblica vigente, las demds que
determine la Ley de Gobierno y administracién Municipal, este Bando de Policia y Gobierno, las
circulares y disposiciones que dicte el Ayuntamiento.

ARTICULO 153.-El Servicio de Seguridad Publica, deberd prestarse en forma continua y uniforme y
tendrd como objetivos principales, asegurar, mantener, restablecer, protegiendo los intereses de
la sociedad, el orden vy la tranquilidad publica, ademds para lograr los objetivos.

l.- La comisidn de delitos y de las faltas de Policias y Gobierno, asi como reprimir mediante la
aplicacién de las sanciones administrativas que correspondan la comisidn de éstas ultimas, y

Il.- Proteger a las personas y en su cargo, a la sociedad, de los peligros y riesgos provocados por
incendios, asi como controlar y prevenir los efectos destructivos de éstos.

ARTICULO 154.- EL Servicio de Seguridad Publica, con las excepciones que senalan las leyes, serd

prestado en forma gratuita, a todos los habitantes del Municipio, sin incurrir en distinciones o en el
aprovechamiento de prorrogativas.
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ARTICULO 155.- La prestacion del Servicio de Seguridad Publica, no podrd concesionarse d
particulares, no podrd ser objeto de convenios de concertaciones.

Se exceptian de lo anterior, las actividades que conlleve en la intencidon de alcanzar el objetivo
senalado en la fraccion il del articulo 144 del presente Bando en lo relativo a la celebracion de
Convenios de Concertacion, para que las funciones del Cuerpo de Bomberos sean ejercidas por
organizaciones o grupos de los sectores social o privado, conocidos como patronatos.

ARTICULO 156.- EI Ayuntamiento en lo referente a la prestacién del Servicio de Seguridad Publica,
establecerd en su Plan Municipal de Desarrollo y en su Programa Municipal de Seguridad Publica,
en congruencia con el Plan Estatal de Seguridad Publica Vigente, las estrategias y las prioridades
para alcanzar dentro del Municipio, los objetivos senaladas en el articulo144 del presente Bando.

ARTICULO 157. - El Servicio de Seguridad se organizara y preparard, con sujeciéon a la Ley de
Seguridad Publica para el Estado de Sonora, el presente Bando de Policia y Gobierno, las
circulares y demds disposiciones Administrativas de observancia general dentro del Municipio.

“REGLAMENTO INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO DE CABORCA"

ARTICULO 61.- Las comisiones permanentes se nombrardn en la sesién de Cabildo inmediata
posterior a la solemne inaugural o de instalacion del Ayuntamiento, y serdn las siguientes:

l.- Comisién de Gobernacion.

ll.- Comision de Seguridad Publica.

lll.- Comisién de Desarrollo Municipal.
a) Area Urbana.
b) Area Rurall.

IV.-Comisidon de Hacienda y Representacion Juridica.

V.- Comision de Servicios PuUblicos: Agua Potable, Drenagje, Alcantarillodo, Limpia y Alumbrado
Publico.

VI.- Comisidn de salud, Asistencia Social y Servicios Voluntarios.

VIl.- Comision de Obras PUblicas, Vivienda, Desarrollo Urbano y Uso del Suelo.

VIIl.-Comisién de Fomento a la Ecologia, Mejoramiento del Medio Ambiente, Atencidon a Parques y
Jardines, Rastro y Panteones Municipales.

IX.- Comisidn de Transporte.

X.- Comisibn de Comercios y Oficios en la Via Publica.

Xl.- Comisidn de Fomento a la Educacioén y Cultura.

XIl.-Comision de Deporte y Atencién a la Juventud.

2. Son facultades y obligaciones de la comisidon de Seguridad PUblica:

2.1 Establecer una estrecha comunicacion con el cuerpo de Seguridad Publica para la
observancia del orden y la tranquilidad de la poblacién.

2.2 Invitar a la ciudadania a establecer convenios de colaboracidén en la prestacion de servicios
especiales de vigilancia desarrollada.

2.3 Vigorizar las capacidades municipales de Gobierno en materia de Seguridad Publica.

2.4 Robustecer aspectos de concientizacién y profesionalizacidon de los cuerpos de policia.

2.5 Atender demandas ciudadanas acerca de la labor del Departamento de Trdnsito Municipal.

2.6 Ser participes de politicas de educacion vial.

2.7 Proporcionar un informe mensual de las actividades desarrolladas de esta comision.

2.8 Atender las observaciones y trdmites de menores infractores y sus familiares con relacion a las
actividades del Consejo Tutelar para Menores.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.- Jefatura de Policia y Transito Municipal.
1.1.- Sub Jefatura de Policia y Transito Municipal.

1.1.1. Area Administrativa.

1.2.- Comandancia de Unidad Preventiva.
1.2.1.- Oficial Primero.
1.2.2.- Oficial Segundo.
1.2.3.- Agentes de Preventiva.
1.3.- Comandancia de Unidad de Transito.
1.3.1. Auxiliar Administrativo de Transito.
1.3.2.- Oficial Primero.
1.3.3.- Oficial Segundo.
1.3.4.- Agentes de Transito.
1.4.- Area de Estadistica.
1.5.- Area de Mantenimiento de Unidades
1.6. Delegaciéon de Policia Plutarco Elias Calles.
1.7.- Delegacion de Policia Poblado El Desembogque.

1.8.- Delegacion de Policia Poblado Puerto Lobos.
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VI.- ORGANIGRAMA
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: .
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

Elaborado por: Autorizado por:

Lic. ch. Pedro Duarte Cuevas

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental
OBIJETIVO:

Coordinar y vigilar el funcionamiento del cuerpo de policia preventiva y transito municipal, asi

como prevenir la comisién de delitos y las faltas al Bando de Policia y Gobierno Municipal en
lugares puUblicos, con el fin de mantener el orden y la seguridad publica del Municipio.

FUNCIONES:

1.

Planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar los programas y actividades encomendados a la
dependencia.

Coordinar, dirigir, supervisar y controlar el funcionamiento de las comandancias adscritas a la
dependencia.

Acordar con el C. Presidente Municipal todos aquellos asuntos que requieren de su
autorizacién.

Dictar érdenes de cardcter especial para la prestacién de servicios de proteccion en eventos
gue lo requieran.

Rendir diariamente al C. Presidente Municipal, un parte pormencrizado de las novedades
ocurridas dentro del Municipio.

Presentar al C. Presidente Municipal, informe trimestral de las actividades realizadas por la
dependencia, asi como el inventario de los recursos humanos y materiales asignados.

Atender y resolver las denuncias que presenten los ciudadanos contfra elementos de la Policia
Preventiva y Transito Municipal.

Imponer medidas correctivas a los elementos de la policia preventiva y transito municipal,
cuando estos incurran en faltas.

Gestionar ante los Ayuntamientos los recursos y elementos técnicos para que  esta
dependencia cumpla con sus funciones.

. Establecer los mecanismos de evaluacion de las funciones que desarrollan los miembros de la
dependencia.

. Elaborar y mantener permanentemente actualizado el catalogo e inventario de bienes
muebles destinados a la prestacion del servicio de Seguridad Publica.

Identificacion Fecha de elaboracion: Fecha de revision Firma del Titular
SPO8 Abril 2008 Mayo 2008
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
12. Resolver la problemdtica presentada por la comunidad, respecto a quejas sobre la

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

actuacion de los elementos policiacos.

Verificar y vigilar el mantenimiento de armas, vehiculos, equipo de oficina y radio
comunicaciones necesarios para efectuar las funciones correspondientes.

Organizar la preparacion fisica, técnica y académica de los miembros de la Jefatura de
Policia Preventiva y Transito Municipal.

Llevar cabo cursos de capacitacién y actualizacién, a fin de mejorar el nivel cultural y
técnico de sus miembros.

Mantener actualizados los Manuales de Organizacion y Manuales de Procedimientos de la
Dependencia.

Mantener actualizado el Inventario de los bienes muebles asignados a la dependencia.

Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

Mantener y conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles asignados a la
dependencia.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las demds que
le asigne el Presidente Municipal.

Identificacion Fecha de elaboracion Fecha de revision Firma del Titular
SPO8 Abril 2008 Mayo 2008
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SUB JEFE DE POLICIA PREVENTIVA
Y TRANSITO MUNICIPAL
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA'Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0.1.SUB JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
OBJETIVO:

Supervisar y coordinar las actividades diarias que deban cumplir los elementos de la
dependencia, con el fin de prestar a la ciudadania el servicio de Seguridad Publica en forma
oportuna y eficaz.

FUNCIONES:

1.

Organizar, dirigir, ejecutar, confrolar y evaluar los programas y actividades encomendadas
a la Jefatura.

2. Verificar diariamente que se preste el servicio de seguridad Publica.

3. Coordinar alos elementos de la dependencia en sus actividades.

4. Mantener en condicién de operacién a las unidades vehiculares y equipo policial.

5. Superv?sor los operativos de vigilancia normal de policia preventiva, transito y medios de
apremio.

6. Coordinar con las autoridades Municipales, Estatales, y Federales para la realizacién de
programas operativos especiales.

7. Apoyary suplir en las ausencias Jefe de Seguridad PUblica y Transito Municipal.

8. Atenderlas comisiones encomendadas por el titular de la dependencia..

9. Presentar informe al Jefe sobre las actividades realizadas por la Sub jefatura.

10. Apoyar en la planeacion y programacion de las medidas y estrategias, con el fin de asignar
y distribuir adecuadamente al personal y equipo adscrito a esta dependencia.

11. Coadyuvar en la elaboracién de programas Municipales de Seguridad Publica y Vialidad.

12. Supervisar la informacion interna y externa de las actividades realizadas por la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracion Fecha de revision Firma del Titular
SP08 Abril 2008 Mayo 2008
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1. O. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.1. Sub Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal.

Elaborado por: Avutorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
13. Resolver la problemdtica presentada por la comunidad, respecto a quejas sobre la

actuacion de los elementos policiacos.

14. Verificar y vigilar el mantenimiento de armas, vehiculos, equipo de oficina y radio
comunicaciones necesarios para efectuar las funciones correspondientes.

15. Organizar la preparacion fisica, técnica y académica de los miembros de la Jefatura de
Policia Preventiva y Transito Municipal.

16. Llevar cabo cursos de capacitacién y actualizacién, a fin de mejorar el nivel cultural y
técnico de sus miembros.

17. Mantener actualizados los Manuales de Organizacion y Manuales de Procedimientos de la
Dependencia.

18. Mantener actualizado el Inventario de los bienes muebles asignados a la dependencia.

19. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

20. Mantenery conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles asignados a la
dependencia.

21. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revision Firma del Titular
SP0O8 Abril 2008 Mayo 2008
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AREA
ADMINISTRATIVA DE SEGURIDAD
PUBLICA
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.1. Area Administrativa

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacion Gubernamental
OBIJETIVO

Coordinar y apoyar en el proceso de captura y organizaciéon de la informacién derivada de los
programas y actividades de la Dependencia, con el fin de opfimizar los recursos disponibles y
cumplir con las funciones, objetivos y metas establecidas.

FUNCIONES

1. Programar, organizar, dirigir y ejecutar los programas y acciones encomendadas al drea.

2. Acordar con el Jefe de la Policia Preventiva y Transito Municipal y Coordipadoro de Recursos
Humanos el frédmite, despacho y solucion de asuntos encomendados a esta Area.

3. Tramitar ante la Direccion de Control y Compras y Recursos Humanos las altas, bajas,
elaboracién de prenominas, inasistencias, permisos licencias, incapacidades, rol de vacaciones
y sus respectivos Oficios, asi mismo llevar registro y control de cada trdmite realizado.

4. Informar al personal de nuevo ingreso sobre las normas politicas y procedimientos de trabajo de
esta dependencia.

5. Coordinar la asistencia del personal Administrativo y policial de la dependencia y gestionar las
sanciones correspondientes.

6. Supervisar incapacidades del personal adscrito a esta dependencia

7. Fomentar la capacitacién y adiestramiento de los miembros de la corporacion mediante los
Cursos

8. Enviarlos formatos de consulta a Coordinacion Estatal de los aspirantes para Policia.

9. Integrar expedientes del personal, asi como archivar la documentacién correspondiente al
personal de la dependencia y vigilar la custodia de los mismos.

10. Completar el informe mensual del estado de fuerza en cuanto a relacién de personal, altas,
bajas, arrestos, incapacidades, faltas, permisos, cambios de descansos.

11. Entregar y Auxiliar en el llenado de Declaracién Patrimonial al inicio y al concluir sus labores en
esta institucion.

12. Supervisar al personal de infendencia, para el mantenimiento y limpieza de las instalaciones de
la Dependencia de la Jefatura de Policia y Transito Municipal.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revision Firma del Titular
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA REVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.1. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.1.1 Area Administrativa

Elaborado por: Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental

13. Supervisar, Organizar, y Controlar al persona encargado de la elaboracién de alimentos para
personas internas en las celdas preventivas y personal adscrito a la dependencia, verificando
que se acaten las normas de seguridad e higiene en la misma.

14. Llevar a cabo el control de consumos de alimento por persona internadas en celdas
preventivas y la del personal adscrito a la dependencia.

15. Elaborar e integrar el informe mensual de ingresos y egresos por servicio de cafeteria del
personal adscrito a la dependencia.

16. Operar permanentemente el sistema de mantenimiento y captura de informacion.

17. Supervisar y dar seguimiento a la elaboraciéon y entrega de Oficios y trdmites Administrativos a
las instancias correspondientes.

18. Recibir y atender al publico que acuda a la Jefatura, turnando a las distintas unidades
administrativas segin la competencia del caso.

19. Coordinar y remitir la documentacion para la revisién y autorizacion del Jefe de Seguridad
Publica.

20. Efectuar las requisiciones de papeleria, materiales y equipo, con base en los programas de las
unidades administrativas adscritas a la dependencia.

21. Administrar eficientemente el fondo de caja chica asignado a la dependencia, asi como
tframitar oportunamente su reposicion.

22. Tramitar oportunamente la reposicion del fondo revolvente asignado a la cafeteria, para la
alimentacion de personas internadas en celdas preventivas.

23. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y demas
documentacidn relativos a sus asuntos de su competencia. Y la documentacién de los recursos
humanos, materiales y financieros que se disponen para el ejercicio de sus funciones.

24. Mantener y conservar los bienes muebles e inmuebles asignados para el desempeno de sus
Funciones.

25. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las demas que
asigne el titular de la Dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracion: Fecha de revisidon Firma del Titular
SP0O8 Abril 2008 Mayo 2008
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MANUAL DE ORGANIZACION
Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. Comandancia de Unidad Preventiva

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipall Organo de Control y Evaluacién Gubernamental
OBJETIVO:

Verificar y supervisar que los operativos de Seguridad PUblica que se realizan en el Municipio
de Caborca, sean con el fin de mantener el orden publico y la tranquilidad social, de
conformidad con las leyes y reglamentos establecidos, evitando todo acto que perturbe o
ponga en peligro la seguridad de la sociedad.

FUNCIONES:

1. Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempeio de los elementos policiacos en
las actividades encomendadas.

2. Coordinar los operativos en el Municipio.
3. Supervisar la vigilancia que realiza la Policia Preventiva.

4. Verificar que los operativos de seguridad se efectien en los diferentes sectores de la ciudad,
asi como en el drea rural.

5. Readlizar recorridos en los lugares donde se realicen actividades sociales y verificar que la
policia preventiva, cumplan con las funciones de vigilancia y proteccién.

6. Verificar que el personal se presente correctamente uniformado, asi como supervisar el buen
estado de los vehiculos en servicio.

7. Informar al titular de la dependencia de la situacidon que guarda la prevencién de delitos,
como viadlidad y seguridad en la poblacién.

8. Coordinarla realizacion de los Operativos de Seguridad.
9. Atender llamadas de auxilio presentadas por la ciudadania, a fravés del servicio de
emergencia y darles el seguimiento correspondiente; asi como proporcionar informacién en

forma diligente y amable, sobre el lugar y servicios de interés general..

10. Realizar operativos tendientes a la captura de infractores al Bando de Policia y Gobierno.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revisidon Firma del Titular
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Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. Comandancia de Unidad Preventiva

Elaborado por: Autorizado por:

Lic. Pedro Duarte Cuevas.

Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipall Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

1.

Realizar la captura de delincuentes de orden federal y comuin, en caso de flagrancia de
delito.

12. Autorizar informes y documentos generados en la unidad de frabaijo.

13. Supervisar diariamente las actividades de los elementos policiacos adscrito a esta unidad
administrativa.

14. Proporcionar vigilancia a colonias conflictivas a peticién de los vecinos.

15. Elaborar informes diarios de las actividades, asi como de los resultados obtenidos.

16. Impartir platicas de orientacién y prevencion de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que lo soliciten.

17. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

18. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién y mantener constantemente informado al
director.

19. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

20. Mantenery conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para
el desempeno de sus funciones.

21. Desarrollar todas aqguellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le
asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revision Firma del Titular
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. COMANDANCIA DE UNIDAD PREVENTIVA

1.2.1 Oficial Primero

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamental.
OBJETIVO:

Llevar a cabo los operativos de Seguridad Publica que se realizan en el Municipio de Caborca,
mediante acciones de vigilancia, prevencién de delitos y faltas al Bando de Policia y Gobierno,
con el fin de mantener el orden publico y la tranquilidad social.

FUNCIONES:

1.

Apoyar en coordinacién con el Jefe Superior la realizacion de los operativos de seguridad.

2. Lllevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién y mantener constantemente informado al
Comandante de Unidad Preventiva.

3. Apoyar la vigilancia que realiza la Policia Preventiva.

4. Recorrery vigilar los diferentes sectores de la ciudad y drea rural.

5. Readlizar recorridos en los lugares donde se realicen actividades sociales y verificar que la
policia preventiva cumplan con las funciones de vigilancia y proteccién.

6. Verificar que el personal se presente correctamente uniformado, asi como supervisar el buen
estado de los vehiculos en servicio.

7. Informar al Titular de la dependencia de la situacién que guarda la prevencién de delitos,
como vialidad y seguridad en la poblacién.

8. Atender llamadas de auxilio presentadas por la ciudadania, a través del servicio de
emergencia y darles el seguimiento correspondiente; asi como proporcionar informacién en
forma diligente y amable, sobre el lugar y servicios de interés general..

9. Redlizar operativos tendientes a la captura de infractores al Bando de Policia y Gobierno.

10. Proporcionar vigilancia a colonias conflictivas a peticién de los vecinos, dentro de la
jurisdicciéon correspondiente.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. COMANDANCIA DE UNIDAD PREVENTIVA

1.2.1 Oficial Primero

Elaborado por: Autorizado por:

Lic. Pedro Duarte Cuevas.

Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

11.

Evaluar el desempeno de los elementos policiacos a cargo, en las actividades
encomendadas.

12. Redlizar la captura de delincuentes de orden Federal y comun, en caso de flagrancia de
delito.

13. Readlizar informes y documentos generados en la unidad de frabajo.

14. Supervisar diariamente las actividades de los elementos policiacos adscritos a esta unidad
administrativa.

15. Proporcionar vigilancia a colonias conflictivas a peticién de los vecinos, dentro de la
jurisdiccidn correspondiente.

16. Elaborar informes diarios de actividades encomendadas, asi como de los resultados
obtenidos.

17. Impartir pldticas de orientacién y prevencion de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que lo soliciten.

18. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

19. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, confroles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

20. Mantener y conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para
el desempeno de sus funciones.

21. Desarrollar todas aqguellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le
asigne el Titular de la dependencia.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. COMANDANCIA DE UNIDAD PREVENTIVA

1.2.2 Oficial Segundo

Elaborado por:

Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal

Autorizado por:

Lic. Pedro Duarte Cuevas.

Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

OBJETIVO

Llevar a cabo los operativos de Seguridad Publica que se realizan en el Municipio de Caborca,
mediante acciones de vigilancia, prevencion de delitos y faltas al Bando de Policia y Gobierno,
con el fin de mantener el orden publico vy la tranquilidad social.

FUNCIONES

1. Apoyar en coordinacién con el Jefe Superior la realizacién de los operativos de seguridad.

Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién y mantener constantemente informado al
Comandante de Unidad Preventiva.

Proporcionar vigilancia a colonias conflictivas a peticién de los vecinos, dentro de la
jurisdicciéon correspondiente.

Recorrer vy vigilar los diferentes sectores de la ciudad y drea rural.

Realizar recorridos en los lugares donde se realicen actividades sociales y verificar que la
policia preventiva cumplan con las funciones de vigilancia y proteccién.

Verificar que el personal se presente correctamente uniformado, asi como supervisar el buen
estado de los vehiculos en servicio.

Informar al titular de la dependencia de la situacién que guarda la prevencion de delitos,
como viadlidad y seguridad en la poblacién.

Evaluar el desempefno de los elementos policiacos a mi cargo, como oficial, en las
actividades encomendadas.

Atender llamadas de auxilio presentadas por la ciudadania, a fravés del servicio de
emergencia y darles el seguimiento correspondiente; asi como proporcionar informacién en
forma diligente y amable, sobre el lugar y servicios de interés general.

Realizar operativos tendientes a la captura de infractores al Bando de Policia y Gobierno.
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Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2. COMANDANCIA DE UNIDAD PREVENTIVA

1.2.2. Oficial Segundo

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental

11.

Apoyar y suplir en ausencia, al Jefe Inmediato.

12. Redlizar la captura de delincuentes de orden Federal y Comun, en caso de flagrancia de
delito.

13. Apoyar la vigilancia que realiza la Policia Preventiva.

14. Impartir platicas de orientacion y prevencién de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que lo soliciten.

15. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

16. Elaborar informes diarios de las actividades encomendadas, asi como de los resultados
obtenidos.

17. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

18. Mantenery conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para
el desempeno de sus funciones.

19. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le
asigne el Titular de la dependencia.
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Dependencia:

JEFATURA DE POLICIiA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.2.3 Agentes de Preventiva

Elaborado por: Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
OBIJETIVO

Proteger mediante los operativos de Seguridad Publica que se realizan en el Municipio de
Caborca, mediante acciones de vigilancia, prevencion de delitos y faltas al Bando de Policia y
Gobierno, con el fin de mantener el orden publico y la tranquilidad social.

FUNCIONES

1. Realizarrecorridos de vigilancia en la Ciudad y drea rural.

2. Recorrer vy vigilar los diferentes sectores de la ciudad y drea rural.

3. Readlizar recorridos en los lugares donde se realicen actividades sociales, con las funciones de
vigilancia y proteccion.

4. Informar al titular de la dependencia de la situacidén que guarda la prevencion de delitos,
como viadlidad y seguridad en la poblacién.

5. Impartir pldticas de orientacién y prevencion de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que lo soliciten.

6. Atender llomadas de auxilio presentadas por la ciudadania, a fravés del servicio de
emergencia y darles el seguimiento correspondiente; asi como proporcionar informaciéon en
forma diligente y amable, sobre el lugar y servicios de interés general

7. Redlizar la captura de delincuentes de orden federal y comuin, en caso de flagrancia de
delito.

8. Proporcionar vigilancia a colonias conflictivas a peticion de los vecinos, dentro de la
jurisdiccidn correspondiente.

9. Elaborar informes de las actividades encomendadas, asi como de los resulfados obtenidos.

Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
10. Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.
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Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.2.3 Agentes de Preventiva

Elaborado por:

Jefe De Policia Preventiva Y Transito Municipal

Autorizado por:

I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamental.

11. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién y mantener constantemente informado al

subordinado.

12. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y

demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

13. Mantener y conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para
el desempeno de sus funciones.

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le
asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion
SPO8

Fecha de elaboracién
Abril 2008

Fecha de revisidon
Mayo 2008

Firma del Titular
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Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3. Comandancia de Unidad de Transito

Elaborado por: Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
OBJETIVO

Coordinar y vigilar el funcionamiento del departamento de Transito Municipal, contribuyendo al
libre transito de los ciudadanos en el Municipio, asi mismo las labores de la adecuada circulacion
vehicular, prevencién, vigilancia y sancion a las faltas del reglamento en materia..

FUNCIONES

1.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempeno de los Agentes de Transito, en las
actividades encomendadas.

2. Llevar el control estadistico de accidentes y hechos de transito que se registren dentro de los
limites del Municipio de Caborca.

3. Orientar a conductores de vehiculos y peatones sobre las leyes y reglamentos de transito, asi
como efectuar programas operativos para mejorar la vialidad en el Municipio.

4. Atender con diligencia las demandas de servicio vial, asi como dar atencién de inmediato a
los accidentes o hechos que se presenten.

5. Capacitar y ofrecer seguridad personal a la ciudadania, tanto en servicio diario como en
operativos especiales.

6. Supervisar el desempeno del personal en servicio diario, como en comisiones asignadas.

7. Rendir informes individuales por accidentes o hechos de transito en el Municipio.

8. Atender con responsabilidad a la ciudadania, tanto en el drea operativa como
administrativa.

9. Regular la velocidad vehicular y apoyar en la vialidad en dreas educativas y conflictivas de
la zona urbana.

10. Apoyar en acciones operativas a la policia preventiva en general.

11. Llevar registro y control de vehiculos robados, recuperados, abandonados, asi como de
placas extraviadas.
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Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3. Comandancia de Unidad de Transito.

Elaborado por: Autorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamentdal.

12. Coordinar el programa de educacién vial, con la visita y preparacién de alumnos de nivel
Primaria y secundaria.

13. Establecer dispositivos de desahogo vehicular en eventos sociales, deportivos, artisticos,
culturales y politicos.

14. Elaborary dar seguimiento al programa de sectorizacién de transito Municipal.

15. Atender las llamadas telefénicas de la ciudadania en caso de accidentes y hechos
registrados en el Municipio.

16. Prestar apoyo de educacion vial a instituciones educativas que asi lo soliciten.
17 Acordar con el director, los asuntos y actividades a desarrollar.

18. Mantener en buenas condiciones el mobiliario y equipo y vehiculos asignados al
departamento.

19. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién, asi como mantener constantemente
informado al Director.

20. Presentar informe individual a Sindicatura de las violaciones de senales de Transito.

21. Presentar informe mensual al INEGI de accidentes, atropellamientos, lesionados y personas
fallecidas.

22. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

23. Presentar programa anual de senalizacion vial.

24. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

25. Desarrollar todas aqguellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3. COMANDANCIA DE UNIDADES DE TRANSITO

1.3.1. Auxiliar Administrativo de Transito.

Elaborado por: Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipall Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
OBJETIVO

Coordinar y vigilar el funcionamiento del departamento de Transito Municipal, coadyuvando con
las funciones de cardcter Administrativas internas del departamento de Transito Municipal, junto
con el Comandante de Unidad

FUNCIONES

1.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempeno de los Agentes de Transito, en las
actividades encomendadas.

2. Llevar el control estadistico de accidentes y hechos de transito que se registren dentro de los
limites del Municipio de Caborca.

3. Supervisar el desempeno del personal en servicio diario, como en comisiones asignadas.
Atender con responsabilidad a la ciudadania, tanto en el drea operativa como
administrativa

4. Llevar registro y control de vehiculos robados, recuperados, abandonados, asi como de
placas extraviadas.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revisién Firma del Titular
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CABORCA

MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3. COMANDANCIA DE UNIDADES DE TRANSITO

1.3. 1. Auxiliar de Administrativo de Transito

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamentdal.
5. Elaborar y dar seguimiento al programa de sectorizacién de transito Municipal.

6. Atender las llamadas telefénicas de la ciudadania en caso de accidentes y hechos
registrados en el Municipio.

7. Acordar con el director, los asuntos y actividades a desarrollar.

8. Atender ala ciudadania en los tramites adscritos al Departamento de Transito Municipal

9. Coadyuvar con del Comandante de Unidad en las funciones administrativas, y bajo sus
instrucciones.

10. Cumpliry hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

11. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

12. Desarrollar todas aqguellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3.1. Oficial Primero

Elaborado por: Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.
OBIJETIVO

Coordinar y vigilar el funcionamiento del deparfamento de Transito Municipal, contribuyendo al
libre transito de los ciudadanos en el Municipio, asi mismo las labores de la adecuada circulacion
vehicular, prevencion, vigilancia y sancion a las faltas del reglamento en materia.

FUNCIONES

1.

Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

2. Elaborar y dar seguimiento al programa de sectorizacion de transito, principalmente donde
hay mas influencia vehicular.

3. Lllevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccidon, asi como mantener constantemente
informado al Director.

4. Atender con responsabilidad a la ciudadania, tanto en el drea operativa como
administrativa.

5. Apoyar en acciones operativas a la policia preventiva en general.

6. Establecer dispositivos de desahogo vehicular en eventos sociales, deportivos, artisticos,
culturales y politicos.

7. Prestar apoyo de educacion vial a instituciones educativas que asi lo soliciten.

8. Regular la velocidad vehicular y apoyar en la vialidad en dreas educativas y conflictivas de
la zona urbana.

9. Mantener en buenas condiciones el mobiliario y equipo y vehiculos asignados al
departamento.

10. Capacitar y ofrecer seguridad personal a la ciudadania, tanto en servicio diario como en
operativos especiales.
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MANUAL DE ORGANIZACION
Dependencia:

JEFATURA DE POLICIiA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3.1. Oficial Primero

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

11. Elaborar diariamente parte de novedades (informes), dirigido al jefe inmediato superior.
12. Elaborar informe individual relacionado a accidente, robos y personas detenidas.

13. Elaborar dictdmenes o peritaje de accidentes de transito cuando lo solicite el Ministerio
Publico.

14. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracion: Fecha de revision Firma del Titular
SPO8 Abril 2008 Mayo 2008
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OFICIAL SEGUNDO
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIiA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1. 3.2. Oficial Segundo

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacién Gubernamental
OBJETIVO

Coordinar y vigilar el funcionamiento del deparfamento de Transito Municipal, contribuyendo al
libre transito de los ciudadanos en el Municipio, asi mismo las labores de la adecuada circulacion
vehicular, prevencion, vigilancia y sancion a las faltas del reglamento en materia.

FUNCIONES

1. Capacitar y ofrecer seguridad personal a la ciudadania, tanto en servicio diario como en
operativos especiales.

2. Atender con responsabilidad a la ciudadania, tanto en el drea operativa como
administrativa.

3. Regular la velocidad vehicular y apoyar en la vialidad en dreas educativas y conflictivas de
la zona urbana.

4. Apoyar en acciones operativas a la policia preventiva en general.

5. Establecer dispositivos de desahogo vehicular en eventos sociales, deportivos, artisticos,
culturales y politicos.

6. Elaborar y dar seguimiento al programa de sectorizacién de transito en el primer cuadro
Ciudad.

7. Prestar apoyo de educacion vial a instituciones educativas que asi lo soliciten.

8. Mantener en buenas condiciones el mobiliario y equipo y vehiculos asignados al
departamento.

9. Lllevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién, asi como mantener constantemente
informado al Jefe Inmediato Superior.

10. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.3.2. Oficial Segundo

Elaborado por:

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal

Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Organo de Control y Evaluacion Gubernamental

11. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

12. Elaborar diariamente el rol de servicio, dirigido al Director de la Jefatura de Policia
Preventiva y Transito Municipal.

13. Elaborar peritaje de Transito terrestre dirigido al Jefe Inmediato Superior.

14. Elaborar informes de diferentes delitos o faltas administrativas, cuando lo requiera el Juez

Calificador.

15. Elaborar diariamente partes de novedades al finalizar el turno dirigido al Jefe de Seguridad

Publica.

16. Colaborar en la integracion del programa anual de seializacién vial.

17. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracion Fecha de revision Firma del Titular
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MANUAL DE ORGANIZACION
Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PRE\{ENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3.3. Agentes de Transito

Elaborado por: Autorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamentdal.
OBJETIVO

Vigilar y llevar acabo el funcionamiento del departamento de Transito Municipal, contfribuyendo
al libre transito de los ciudadanos en el Municipio, asi mismo las labores de la adecuada
circulacién vehicular, prevencion, vigilancia y sancién a las faltas del reglamento en materia.
FUNCIONES

1. Capacitar y ofrecer seguridad personal a la ciudadania, tanto en servicio diario como en
operativos especiales.

2. Atender con responsabilidad a la ciudadania, tanto en el drea operativa como
administrativa.

3. Regular la velocidad vehicular y apoyar en la vialidad en dreas educativas y conflictivas de
la zona urbana.

4. Apoyar en acciones operativas a la policia preventiva en general.

5. Establecer dispositivos de desahogo vehicular en eventos sociales, deportivos, artisticos,
culturales y politicos.

6. Elaborary dar seguimiento al programa de sectorizacion de transito Municipal.
7. Prestar apoyo de educacion vial a instituciones educativas que asi lo soliciten.

8. Mantener en buenas condiciones el mobiliario y equipo y vehiculos asignados all
departamento.

9. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccidon, asi como mantener constantemente
informado al Director.

10. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

Identificacion Fecha de elaboracion Fecha de revision Firma del Titular
SPO8 Abril 2008 Mayo 2008
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MANUAL DE ORGANIZACION
Dependencia:

JEFATURA DE POLICIiA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.3.3. Agentes de Transito
Elaborado por:

Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal

11. Mantener ordenado y permanentemente acfualizados sus informes, registros, controles y

demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

12. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds
que le asigne el Titular de la dependencia.
Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revisién Firma del Titular
SP0O8 Abril 2008 Mayo 2008
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JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

AREA DE
ESTADISTICA
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.4. Area de Estadistica

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal Organo de Control y Evaluacion Gubernamental
OBIETIVO:

Tener actudlizado la informacién inherente al indice delictivo en el proceso de captura vy
organizacion, derivada de los programas y actividades de la dependencia, con el fin de optimizar
los recursos disponibles y cumplir con las funciones, objetivos y metas establecidas.

FUNCIONES:

1.

Supervisar, ejecutar y controlar los programas y actividades encomendadas al drea.

2. Acordar con el Titular el trémite, despacho y solucién de los asuntos encomendados a este
departamento administrativo.

3. Organizar, integrar, controlar y custodiar las fichas de investigacién criminal, de las personas
qgue fueron detenidas por elementos de seguridad publica municipal.

4, Operar permanentemente el sistema mantenimiento y captura de informacién.

5. Recibir y atender al puUblico que acuda a este departamento administrativo, para los asuntos
inherentes a este departamento.

6. Apoyar a las demds unidades administrativas adscritas a la dependencia, cuando asi lo
requieran.

7. Organizar, integrar y controlar el archivo referente a la Policia Preventiva y Transito Municipal.

8. Colaborar en la integraciéon del informe mensual estadistico de operatividad, de la Jefatura de
Policia Preventiva y Transito Municipal, dirigido a Secretaria del Consejo Ejecutivo de Seguridad
Publica Estatal.

9. Elaborar informe estadistico criminal mensual, dirigido al Titular para su revisiébn y conocimiento
del mismo.

10. Apoyar a los elementos activos adscritos a esta dependencia, en todo aquello asuntos que
sean solicitados a este departamento.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revisién Firma del Titular
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.4. Area de Estadistica

Elaborado por: Avutorizado por:

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

1.

Mantener actualizados los Manuales de Organizacidén y Manuales de Procedimientos de la
Dependencia.

. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles vy
demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

. Mantener y conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para el

desempeno de sus funciones.

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las demds que le

asigne el Titular de la dependencia.

. Redlizar inventario de los bienes que estdn a disposicion de esta dependencia, actualizando

las bajas y altas de los mismos.

. Gestionar ante la Direccién General de Servicios Técnicos, lo referente a la potacién de armas

de los elementos de Policia Preventiva y Transito Municipal.

. Enlazarse con EL Organo de Control y Evaluacién Gubernamental, sobre asuntos relacionados

a este departamento.

Identificacion Fecha de elaboracién Fecha de revision Firma del Titular
SPO8 Albril 2008 Mayo 2008
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JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

AREA DE
MANTENIMIENTO DE UNIDADES
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia: i

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.5. Area de Mantenimiento de Unidades

Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.
OBIJETIVO:

Realizar el mantenimiento correctivo y preventivo del parque vehicular asignado al servicio de
seguridad publica del H. Ayuntamiento, con el fin de operar en forma eficiente y oportuna en las
necesidades que demanda la Comunidad.

FUNCIONES

Organizar, supervisar y ejecutar las actividades y acciones encomendadas a esta drea.

2. Revisar el mantenimiento de equipo de fransporte asignados a la Jefatura de Policia
Preventiva y Transito Municipal.

3. Auxiliar en las necesidades especiales y urgentes requeridas para el buen funcionamiento
de la corporacién.

4. Investigar precios correspondientes a insumos, en diferentes establecimientos de la localidad
en relacidon a refacciones para las unidades de esta Jefatura.

5. Supervisar los servicios correctivos, preventivos y reparaciones mayores, proporcionadas a los
vehiculos adscritos a la Jefatura.

6. Proporcionar de manera oporfuna a los talleres correspondientes las reparaciones,
materiales y accesorios que se requieren en cada caso.

7. Coordinar con fodas las dependencias involucradas , el buen funcionamiento de las
unidades.

8. Mantener y conservar en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados
para el desempeno de sus funciones.

9. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las demds que
asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracién: Fecha de revision Firma del Titular
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COMISARIA PLUTARCO ELiAS CALLES
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA D

E POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.6. Delegacién de Policia, Comisaria Plutarco Elias Calles.

Elaborado por: Autorizado por:
I_jc. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.
OBJETIVO

Proporcionar seguridad y tranguilidad a la comunidad, asi como cuidar los intereses de la
ciudadania previniendo la comisién de delitos.

FUNCIONES

1.

Organizar, supervisar y ejecutar las actividades y acciones encomendadas a esta
delegacion.

2. Redlizar recorridos de vigilancia en los diferentes sectores de su respectiva jurisdiccion, con el
fin de prevenir ilicitos.

3. Lllevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccién, asi como mantener constantemente
informado al comandante.

4. Resolver la problemdtica presentada por la comunidad, respecto a quejas sobre la
actuacién de los elementos policiacos.

5. Verificar y vigilar el mantenimiento de armas, vehiculos, equipo de oficina y radio
comunicacién, necesarios para efectuar las funciones correspondientes.

6. Proporcionar informacién y orientacién a la ciudadania que lo solicite, respecto a personas
detenidas por infringir el ordenamiento penal o el Bando de Policia y Gobierno.

7. Prevenirla delincuencia mediante la implementacion del operativo permanente de vigilar.

8. Atender las llamadas de auxilio solicitadas por la ciudadania a fravés del servicio de
emergencia y darles seguimiento.

9. Elaborary presentar informes periddicos de las actividades desarrolladas.

10. Impartir pldticas de orientacién y prevencion de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que lo soliciten.

11. Acordar con el director, los asuntos y actividades a desarrollar.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.6. Delegacion de Policia, Plutarco Elias Calles.

Elaborado por:

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal.

Autorizado por:

Lic. Pedro Duarte Cuevas

Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

12. Mantener en buenas condiciones el mobiliario, equipo y vehiculos asignados a la

delegacion.

13. Presentar informe pormenorizado de accidentes, atropellamientos, lesionados y personas
fallecidas, asi como violacién de sefales de fransito.

14. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

15. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y

demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

16. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que

le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracion:
SPO8 Abril 2008

Fecha de revisidon
Mayo 2008

Firma del Titular
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Dependencia:

JEFATURA D

E POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.7. Delegaciéon de Policia, Poblado el Desemboque.
Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.
OBIJETIVO

Proporcionar seguridad y tranguilidad a la comunidad, asi como cuidar los intereses de la
ciudadania previniendo la comisién de delitos.

FUNCIONES

1.

Organizar, supervisar y ejecutar las actividades y acciones encomendadas a esta
delegacion.

2. Redlizar recorridos de vigilancia en los diferentes sectores de su respectiva jurisdiccion, con el
fin de prevenir ilicitos.

3. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccidon, asi como mantener constantemente
informado al Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal.

4. Resolver la problemdtica presentada por la comunidad, respecto a quejas sobre la
actuacion de los elementos policiacos.

5. Verificar y vigilar el mantenimiento de armas, vehiculos, equipo de oficina y radio
comunicacién, necesarios para efectuar las funciones correspondientes.

6. Proporcionar informacion y orientacién a la ciudadania que lo solicite, respecto a personas
detenidas por infringir el ordenamiento penal o el Bando de Policia y Gobierno.

7. Prevenirla delincuencia mediante la implementaciéon del operativo permanente de vigilar.

8. Atender las llamadas de auxilio solicitadas por la ciudadania a tfravés del servicio de
emergencia y darles seguimiento.

9. Elaborar y presentar informes periddicos de las actividades desarrolladas.

10. Impartir platicas de orientacion y prevenciéon de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que los soliciten.

Identificacion Fecha de elaboracién: Fecha de revision Firma del Titular
SP0O8 Abril 2008 Mayo 2008
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Dependencia:

JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.7. Delegaciéon de Policia, Poblado el Desemboque.

Elaborado por:

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal.

Autorizado por:

ch. Pedro Duarte Cuevas.
Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

11. Acordar con el director, los asuntos y actividades a desarrollar.

12. Mantener en buenas condiciones el mobiliario, equipo y vehiculos asignados a la

delegacion.

13. Presentar informe pormenorizado de accidentes, atropellamientos, lesionados y personas
fallecidas, asi como violacién de sefales de fransito.

14. Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

15. Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y

demds documentacién relativa a los asuntos de su competencia.

16. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion
SPO8

Fecha de elaboracién:
Abril 2008

Fecha de revisidon
Mayo 2008

Firma del Titular
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Dependencia:

JEFATURA D

E POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.8. Delegacion de Policia, poblado Puerto Lobos.
Elaborado por: Avutorizado por:
Lic. Pedro Duarte Cuevas.
Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal. Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.
OBIJETIVO

Proporcionar Seguridad y Tranquilidad a la comunidad, asi como cuidar los intereses de la
ciudadania previniendo la comisién de delitos.

FUNCIONES

1.

Organizar, supervisar y ejecutar las actividades y acciones encomendadas a esta
delegacion.

2. Redlizar recorridos de vigilancia en los diferentes sectores de su respectiva jurisdiccion, con el
fin de prevenir ilicitos.

3. Llevar a cabo roles de vigilancia en su jurisdiccidon, asi como mantener constantemente
informado al comandante.

4. Resolver la problemdtica presentada por la comunidad, respecto a quejas sobre la
actuacion de los elementos policiacos.

5. Verificar y vigilar el mantenimiento de armas, vehiculos, equipo de oficina y radio
comunicacién, necesarios para efectuar las funciones correspondientes.

6. Proporcionar informacion y orientacién a la ciudadania que lo solicite, respecto a personas
detenidas por infringir el ordenamiento penal o el Bando de Policia y Gobierno.

7. Prevenirla delincuencia mediante la implementaciéon del operativo permanente de vigilar.

8. Atender las llamadas de auxilio solicitadas por la ciudadania a tfravés del servicio de
emergencia y darles seguimiento.

9. Elaborar y presentar informes periddicos de las actividades desarrolladas.

10. Impartir platicas de orientacion y prevenciéon de accidentes y delitos en instituciones
educativas y organizaciones sociales que los soliciten.
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JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL
1.0. JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y TRANSITO MUNICIPAL

1.8. Delegacion de Policia, Poblado Puerto Lobos.

Elaborado por:

Jefe de Policia Preventiva y Transito Municipal.

Autorizado por:
ch. Pedro Duarte Cuevas.
Organo de Control y Evaluacion Gubernamental.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Acordar con el director, los asuntos y actividades a desarrollar.

Mantener en buenas condiciones el mobiliario, equipo y vehiculos asignados a la

delegacion.

Presentar informe pormencrizado de accidentes, atropellamientos, lesionados y personas
fallecidas, asi como violacién de sefales de fransito.

Cumplir y hacer cumplir el Bando de Policia y Gobierno, la Ley de Transito del Estado de
Sonora, y demds leyes y disposiciones juridicas.

Mantener ordenado y permanentemente actualizados sus informes, registros, controles y
demds documentacion relativa a los asuntos de su competencia.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia, y las demds que
le asigne el Titular de la dependencia.

Identificacion Fecha de elaboracién: Fecha de revisidon Firma del Titular
SPO8 Abril 2008 Mayo 2008
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